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	Уведомление о запросе предложении на закупку услуг на оказание услуг по доставке экспресс-почты в 2019 году
	
	


Приглашение к участию в запросе предложений
Уважаемые господа!

1. Заказчик ОАО «Инженерный центр энергетики Урала», Екатеринбург, ул. Первомайская, 56, проводит открытый запрос предложений на право заключения рамочных договоров на оказание услуг по доставке экспресс - почты в течение 2019 года для нужд ОАО «Инженерный центр энергетики Урала».

2. Основные условия заключаемого по результатам конкурса договора состоят в следующем:

         -Предоставление услуг по отправке экспресс-почтой документов ОАО «Инженерный центр энергетики Урала» по адресам, указанным в заявке. 

- География адресов доставки – без ограничений: Россия, ближнее и дальнее зарубежье, все страны мира (в случае возникновения необходимости). 
Приоритетные направления: Москва, С-Петербург, Пермь, Сургут, Тюмень, Челябинск, Якутск, Нижнекамск, Хабаровск, Добрянка, Казань, Томск, Салехард, Норильск, Магадан, Красноярск, Иркутск, Чита, Омск, Барнаул, Симферополь, Бишкек, Молдова, Заринск, Березники, Алматы, Павлодар, Усть-Каменогорск, Уфа, Новоуральск, Верхний Тагил, Орск, Минск, Оренбург, Соликамск, Новокузнецк, Сургут, Нижний Новгород, Александровск, пос. Яйва, Волгореченск, Салават, Нерюнгри, пгт. Серебряный Бор, пгт. Мурмаши Мурманской области, Рязань.
- По итогам конкурса будут заключены рамочные договоры на предоставление услуг в течение 2019 года по отправке экспресс – почтой корреспонденции по адресам, указанным в заявках.

- Услуги должны оказываться в соответствии с Федеральным законом РФ от 17.07.1999 № 17-Ф3 «О почтовой связи» и обеспечивать:

· сохранность документов и конфиденциальность информации во  время доставки; 

- доставку в сроки, объявленные организацией, предоставляющей услуги по экспресс-доставке.

3. Претендовать на победу может Участник, отвечающий следующим требованиям: 

- имеющий лицензию на право оказания услуг по экспресс - доставке;

- имеющий опыт работы в данной области деятельности не менее трех лет;

- обладающий гражданской правоспособностью для заключения договора;

- не являющийся неплатежеспособным, банкротом, не находящийся в процессе ликвидации.

4. Более подробная информация находится в Техническом задании (Приложение № 1), являющемся неотъемлемой частью настоящего Уведомления.

5. Предложение должно быть подано одним из двух способов:

1)
на электронную почту Anastasia.Sokolova@iceu.ru  в виде сканированных документов;

2)
в закрытом конверте по адресу: Екатеринбург, ул. Первомайская, 56, ком. 529, Отдел организации тендерных процедур, телефон (343) 295-60-11, внутренний телефон 12-77;. 

Получатель: Соколова Анастасия Аркадьевна, телефон (343) 295-60-11, внутренний телефон 12-77 .

6. Организатор конкурса заканчивает принимать конкурсные заявки в 16-15 местного времени 16.10.2018.

7.  Настоящий запрос предложений не является офертой или публичной офертой Заказчика, процедура запроса предложений не является процедурой проведения конкурса. Заказчик имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса предложений в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед поставщиками.

8. Предполагается, что подведение итогов конкурса и подписание Протокола о его результатах будет осуществлено не позднее 15.11.2018. 

 По результатам запроса будет заключено не менее трех рамочных договоров с победителями в течение 20 дней от даты выбора Заказчиком победителей конкурса. 

9. Организатор может предложить участникам запроса предложений повысить привлекательность своего предложения путем снижения первоначальной цены на закупаемую продукцию при условии сохранения остальных условий предложения неизменными, а по результатам провести переторжку

10. Контактная информация:

 - по вопросам, касающимся организации конкурса, Соколова Анастасия Аркадьевна (343) 295-60-11, Anastasia.Sokolova@iceu.ru.
 - по вопросам, касающимся условий оказания услуг по доставке экспресс-почты:
 Дерягина Марина Юрьевна, тел. (343) 295-60-25.
Приложения:

1. Техническое задание.

2. Формы заявок.

	Заместитель генерального директора

по сопровождению производства
	
	                Ю. А. Уляшов


УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор
ОАО «Инженерный центр 
энергетики Урала»

____________ А. А. Егоров

   .   .20   
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
на закупаемые работы/товары/услуги

	1. Общие положения

	1.1. Заказчик:

	ОАО «Инженерный центр энергетики Урала»


	1.2. Место выполнения работ (или адрес поставки):

	г. Екатеринбург:

 ул. Первомайская, 56 (корпоративный центр,  дирекция по проектированию объектов генерации, дирекция «Энергосетьпроект», предприятие «УралОРГРЭС»)          

г. Челябинск: пр. Победы, 168  (филиал «УралВТИ», дирекция «Челябэнергосетьпроект»)
Примечание: Вышеуказанные адреса могут измениться

	1.3. Общие сведения о работе/услуге/товаре:

	 Предоставление услуг по отправке  экспресс-почтой документов ОАО «Инженерный центр энергетики Урала» по адресам, указанным в заявке. География адресов доставки – без ограничений: РФ, ближнее и дальнее зарубежье, все страны мира (в случае возникновения необходимости). Документы должны забираться по адресам, указанным в пункте 1.2 курьерами организаций, осуществляющих экспресс-доставку в рабочее время ОАО «Инженерный центр энергетики Урала».

	2. Краткое описание работ

	Комплекс проводимых работ/поставка включает в себя:

	· прием заявок от заказчика по телефону, факсу, e-mail, Интернет;

· выезд к заказчику по указанному адресу и в указанное время;

· доставка почтовых отправлений, грузов по указанному  адресу в срок не позднее указанного заказчиком в соответствии с договорной стоимостью;

· уведомление заказчика о доставке отправления (при необходимости);

· информирование заказчика о местонахождении отправления в любой момент времени (при необходимости).

	3. Ведомость объема работ (при услугах и поставках не заполняется)

	     


	Приложения: (например: спецификации, чертежи, эскизы)

	

	4. Основные технические требования на производство работы/ услуг/поставку товаров (при поставках указываются технические параметры товара)

	Услуги должны оказываться в соответствии с Федеральным законом РФ  от 17.07.1999  № 176‑ФЗ «О почтовой связи» и обеспечивать:

· сохранность документов  и конфиденциальность информации во  время доставки, 

· доставка в сроки, объявленные организацией, предоставляющие услуги по экспресс-доставке.

	

	5. Требования к квалификации контрагента (с указанием обязательных, желательных и особых требований)
5.1. Обязательные требования

5.1.1. Наличие лицензий на право проведения выполняемых работ.
5.1.2. Наличие обученного и аттестованного персонала.



	5.2. Желательные требования

5.2.1. Участник конкурса должен обладать опытом работы не менее 
3-х лет по осуществлению услуг экспресс-почты.

5.2.2. Деловая репутация и надежность Участника.



	6. Требуемые сроки выполнения работ/услуг/поставки товаров

	Сроки доставки должны быть максимально короткими.



	7. Дополнительные и специальные требования
7.1. Исполнитель не должен находиться в процессе ликвидации, банкротства и должен являться платежеспособным.

7.2. Курьерское обслуживание структурных подразделений ОАО «Инженерный центр энергетики Урала» по заявкам.

7.3. Своевременнее информирование сотрудника ОАО «Инженерный центр энергетики Урала», подавшего заявку на отправку корреспонденции,  о возникновении проблем в  процессе доставки.

7.4. Возможность доставки отправлений до указанного заказчиком времени (Приоритет доставки в соответствии с договорной стоимостью).

7.5. Возможность отслеживания заказчиком местонахождения отправления через Интернет.
7.6. Оплата услуг ежемесячно/еженедельно  в течение 7 рабочих дней после подписания акта выполненных работ.


	8. Гарантийное и послегарантийное обслуживание

Гарантии на доставку документов адресату в сроки, объявленные организацией, предоставляющей услуги.



	
	
	

	
	
	

	Начальник административного отдела корпоративного центра
	
	О. М.  Щипачева


Ведомость  (информация по стоимости, срокам доставки и др)
	Пункт назначения
	Стоимость  одной отправки (без НДС)
	Срок доставки

	
	до 0,5 кг 
	до 1 кг
	до 1,5 кг  
	до 2 кг
	до 10 кг
	

	Александровск (Пермский край)
	
	
	
	
	
	

	Барнаул
	
	
	
	
	
	

	Березники (Пермский край)
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Верхний Тагил
	
	
	
	
	
	

	Волгореченск
	
	
	
	
	
	

	Добрянка
	
	
	
	
	
	

	Ижевск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Иркутск
	
	
	
	
	
	

	Казань
	
	
	
	
	
	

	Кемерово
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Красноярск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Краснотурьинск (Свердловская обл.)
	
	
	
	
	
	

	Магадан
	
	
	
	
	
	

	Москва
	 
	 
	 
	 
	
	 

	пгт. Мурмаши Мурманской области
	
	
	
	
	
	

	Нерюнгри
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Нижневартовск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Нижнекамск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Нижнекамск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Нижний Новгород
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Новокузнецк
	
	
	
	
	
	

	Новосибирск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Новоуральск
	
	
	
	
	
	

	Новый Уренгой
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Норильск
	
	
	
	
	
	

	Омск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Орск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Оренбург
	
	
	
	
	
	

	Пермь
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Рязань
	
	
	
	
	
	

	Салават
	
	
	
	
	
	

	Салехард
	
	
	
	
	
	

	Самара
	 
	 
	 
	 
	
	 

	пгт. Серебряный Бор
	
	
	
	
	
	

	Санкт-Петербург
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Симферополь
	
	
	
	
	
	

	Соликамск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Сосногорск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Сургут
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Томск
	
	
	
	
	
	

	Тюмень
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Уфа
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Хабаровск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Челябинск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Чита 
	
	
	
	
	
	

	Якутск
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 Бишкек (Республика Кыргызская)
	
	
	
	
	
	

	Днестровск (Республика Молдова)
	
	
	
	
	
	

	Минск (республика Беларусь)
	
	
	
	
	
	

	Павлодар, Алматы , Караганда, Экибастуз, Петропавловск                    (Республика Казахстан)
	
	
	
	
	
	

	пос. Яйва
	
	
	
	
	
	

	
	Указать, как рассчитывается срок доставки (день забора и доставки входят в  указанный в таблице срок доставки или нет)__________________________________________________________________________

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Дополнительная информация
	
	
	
	
	

	Предоставление: накладных, конвертов, пакетов, коробок (да/нет, если да, указать платно или включено в тариф)
	
	 

	Уведомление
	
	 

	Страхование
	
	 

	SMS-оповещение
	
	 

	Хранение
	
	 

	Отслеживание, при наличии указать периодичность и время обновления информации на сайте
	
	 

	Условия отправки документов большего веса 
(увеличивается ли срок доставки, необходим ли дополнительный заказ машины (если да, то в какой срок), другое)
	
	 

	Условия вызова курьера (время, крайний срок забора документов)
	
	 

	Время работы, наличие офисов для  отправки документов без курьера, адреса
	
	 

	Наличие эконом-тарифов  на доставку корреспонденции
	
	

	Другое
	
	 


Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение  к письму – предложению 
от « ____ » _____________ г. № __________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	8. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	9. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	11. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение   к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «2016»]
	
	х

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «2017»]
	
	х

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать год, например «2016»]
	
	х


Заказчик рекомендует Участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Форма Справки о кадровых ресурсах (форма 3)

начало формы

Приложение     к письму о подаче оферты
от « ____ » _____________ г. № __________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный инженер )

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
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(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
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